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Ch d Hi  CE Ad dChad Hines, CE Advanced

What is necessary for Materials Log?
E‐Guide
Diary Spreadsheet
Certifications
Test Reports
DT1310

How do I start my documentation?
Before a construction project begins:

CMM 8.45 & 8.50
E‐Guide 
Di  S d hDiary Spreadsheet
Source of Materials
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E‐guide

E‐guide

Diary Spreadsheet
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Diary Spreadsheet

Diary Spreadsheet

Materials Acceptance & 
Documentation
• Inspect all products prior to installation

Includes all approved list, certified source and pre‐qualified 
products

Record relevant inspection informationRecord relevant inspection information

Verify product matches certification

• Review all Certifications of Compliance and Certified Reports of 
Test and Analysis per instructions in CMM 8.45.2.7 
• Sign and date all certifications you accept

• Reference all Certifications, Shop Inspection Reports and other 
external documents using the MTS/MIT prefix 900 report
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Materials Acceptance & 
Documentation
• Diary entries  shall include:

Description‐ Brand, model , type, dimensions,  lot , heat etc.

Quantity

Manufacturer, source and vendor

Evaluation and basis for acceptance‐ visual inspection 
remarks, product condition, compliance to specifications, etc. 

• Reference the  diary as an external document to list on the 
Test Report Index. (900 Reports)

MITs Test Data to be Included in 
Materials Log

155 –QMP testing, QC testing, Non‐conforming 
materials
217 – Aggregates
6   C  162 – Concrete aggregates
262 – Nuclear Density
900 – Reference Report

Finishing up Materials Log
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Finishing up Materials Log
Should always be bound.
DT1310 – Always the first sheet
Index
Diary Spreadsheet
Test reports 
Certifications

Contract Requirements
2011 NW Region Special Provisions

Consultant‐Led Projects
Enter materials information into MIT
Entered before bi weekly pay estimatesEntered before bi‐weekly pay estimates

Department‐Led Projects
Enter materials information into MIT
Entered before bi‐weekly pay estimates

Project managers periodically check materials 
documentation for compliance.

Questions?
Doug Munden – Eau Claire

715‐836‐2874

Ch l L   S iCheryl Lowney – Superior
715‐392‐7983


